Mẫu 02b-BNV/2007

(ban hành kèm theo Quyết định số 06/2007/QĐ-BNV ngày 18/6/2007 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)
PHIẾU GIAO NHẬN HỒ SƠ VIÊN CHỨC 
I. BÊN GIAO HỒ SƠ:
1. Tên cơ quan: 
Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
2. Họ và tên, chức vụ người quyết định giao: Ông Phạm Hữu Lộc – Hiệu Trưởng
3. Họ và tên, chức vụ của người giao: 
Bà Đinh Hồng Minh  





Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
4. Các thông tin cơ bản về hồ sơ:

a. Tên hồ sơ giao: Hồ sơ của cá nhân do Nhà trường quản lý bàn giao khi viên chức thuyên chuyển công tác.
b. Mô tả chi tiết về đặc điểm và tình trạng của hồ sơ khi bàn giao:  
- Các quyết định liên quan (theo danh mục đính kèm).
- Thành phần hồ sơ: Sơ yếu lý lịch, văn bằng chứng chỉ (theo danh mục đính kèm).
- Đánh giá, nhận xét, đơn thư (theo danh mục đính kèm).
5. Ngày giao hồ sơ: 




……/……/20……
6. Phương thức giao hồ sơ: 



Giao trực tiếp

II. BÊN NHẬN HỒ SƠ:
1. Tên cơ quan nhận hồ sơ: 

     Trường Bồi dưỡng Giáo dục Quận 1
2. Họ và tên người nhận: 



Viên chức Võ Thị Thu Thủy
3. Ghi chú về tình trạng hồ sơ khi nhận:

a. Ngày nhận hồ sơ:




……/…../20…….
b. Tên hồ sơ nhận:


c. Mô tả chi tiết về đặc điểm và tình trạng của hồ sơ khi nhận
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